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Российская Федерация Приморский край

ДУМА 

ЯКОВЛЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

26 сентября 2023 года                  с. Яковлевка                               № 126 - НПА
О Положении о порядке возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам Думы Яковлевского муниципального округа, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе

На основании части 7 статьи 40 Устава Яковлевского муниципального округа Дума  Яковлевского муниципального округа 

РЕШИЛА:

1. Утвердить Положение о порядке возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам Думы Яковлевского муниципального округа, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе (приложение 1).

2. Утвердить Положение о Комиссии по рассмотрению заявлений депутатов о возмещении фактически произведенных расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности (приложение 2).

3. Признать утратившими силу:
- решение Думы Яковлевского муниципального района от 01.04.2008 № 36 «О Положении о порядке и условиях компенсации   расходов депутатов Думы Яковлевского муниципального района, осуществляющих полномочия на непостоянной основе»;
- решение Думы Яковлевского муниципального района от 28.09.2021 № 458 – НПА «О внесении изменений в Положение о порядке и условиях компенсации   расходов депутатов Думы Яковлевского муниципального района, осуществляющих полномочия на непостоянной основе».
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Председатель Думы  Яковлевского
муниципального округа                                                               Е.А. Животягин
Глава Яковлевского 

муниципального округа                                                             А.А. Коренчук

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНО
 решением Думы Яковлевского
муниципального округа 

от 26.09.2023 № 126 - НПА
Положение 

о порядке возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам Думы Яковлевского муниципального округа, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе

1. Настоящее Положение устанавливает размер, условия и порядок возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам Думы Яковлевского муниципального округа, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе (далее - депутаты).

2. Под депутатской деятельностью понимается деятельность депутата по вопросам, связанным с его работой в Думе Яковлевского муниципального округа (далее – Дума муниципального округа), постоянных комиссиях, иных органах, созданных Думой муниципального округа, работой с избирателями, с участием в рассмотрении вопросов, затрагивающих интересы избирателей, а также иная деятельность, связанная с исполнением депутатских полномочий.
3. Денежной компенсации подлежат расходы депутата, связанные с осуществлением депутатской деятельности, предусмотренные пунктом 7 настоящего Положения, подтвержденные документами, оформленными в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением (далее – расходы).

4. Возмещение расходов осуществляется в размере, документально подтвержденном отчетными документами, но не более 3000,00 (трех тысяч) рублей в квартал.

Расходы, произведенные сверх установленного размера, не возмещаются и на последующие месяцы не переносятся.

5. Финансирование компенсационных выплат депутатам осуществляется за счет средств бюджета  Яковлевского муниципального округа (далее - муниципальный округ) в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджетной смете  Думы муниципального округа на очередной финансовый год.

6. При планировании бюджетных ассигнований для компенсации расходов налоговые и иные отчисления не предусматриваются.

7. Денежной компенсации подлежат следующие фактически произведенные расходы, связанные с осуществлением депутатской деятельности:

- транспортные расходы;

- расходы на почтовую связь;

- расходы, связанные с размещением информации о деятельности депутата в печатном средстве массовой информации, в котором осуществляется официальное опубликование муниципальных правовых актов  муниципального округа (далее – печатное средство массовой информации);
8. К транспортным расходам относятся расходы, связанные с проездом депутата к месту осуществления депутатской деятельности и обратно в пределах муниципального округа на общественном транспорте (кроме такси), личном либо привлеченном (арендованном) транспорте, а также расходы на  аренду транспортного средства для проезда депутата к месту осуществления депутатской деятельности и обратно.

Возмещение транспортных расходов депутатам производится в следующих случаях:

а) для участия в заседаниях Думы муниципального округа, постоянных и временных комиссий Думы муниципального округа, иных мероприятиях, проводимых Думой муниципального округа;

б) для выполнения поручений Думы муниципального округа, постоянных и временных комиссий Думы муниципального округа;

в) для работы на избирательном округе, встреч с избирателями.

Депутат, использующий общественный транспорт для осуществления своих полномочий, предоставляет в Думу муниципального округа документы, подтверждающие проезд на общественном транспорте.

Компенсация расходов за топливо при использовании личного либо привлеченного (арендованного) транспорта осуществляется в размере фактически понесенных расходов на оплату стоимости израсходованного топлива. При этом количество израсходованного топлива, стоимость которого подлежит возмещению, не может превышать расчетного количества, определенного для транспортного средства конкретной модели, марки или модификации по нормам расхода топлива на автомобильном транспорте, утвержденным распоряжением Министерства транспорта Российской Федерации от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», исходя из кратчайшего маршрута следования.

В случае использования личного транспорта документами, подтверждающими расходы, являются:

- копия водительского удостоверения;

- копия страхового полиса;
- копия свидетельства о регистрации транспортного средства;

- документы, подтверждающие расходы на топливо (контрольно-кассовый чек (чек банковского терминала)).

В случае использования привлеченного (арендованного) транспорта документами, подтверждающими расходы, являются:

- копия водительского удостоверения;

- копия страхового полиса;
- документы, подтверждающие расходы на топливо (контрольно-кассовый чек (чек банковского терминала));

- копия доверенности, договор аренды транспортного средства;

-  документ, подтверждающий оплату аренды транспортного средства по договору.

Для компенсации расходов на приобретение топлива для личного либо привлеченного (арендованного) транспорта к заявлению прилагается маршрутный лист поездок с указанием марки автомобиля, расхода топлива и суммы к возмещению (приложение 3).
9. К расходам на почтовую связь относятся расходы депутата на приобретение конвертов, марок, отправление заказной корреспонденции, связанные с осуществлением депутатской деятельности.
Компенсация расходов на услуги почтовой связи производится на основании квитанции либо контрольно-кассового чека (чека банковского терминала) об оплате, а также копии письма или сообщения, направленного с помощью почтовой связи.

10. К расходам, связанным с размещением информации о деятельности депутата в печатном средстве массовой информации, относятся расходы на оплату услуг по размещению объявлений о времени и месте проведения депутатом приемов, других проводимых депутатом мероприятий, по размещению информационного материала о деятельности депутата, в том числе ежегодного отчета о деятельности депутата и иной информации, связанной с осуществлением полномочий депутата.

Компенсация расходов, связанных с размещением информации, производится на основании договора возмездного оказания услуг и акта выполненных работ, оказанных услуг, а также  документа, подтверждающего оплату по договору.

11. Денежная компенсация производится на основании:

- заявления депутата по форме, установленной приложением 1 к настоящему Положению, с приложением к нему письменного отчета депутата и документов, подтверждающих фактически произведенные расходы, связанные с осуществлением депутатской деятельности, по форме, установленной приложением 2 к настоящему Положению, а в случае использования личного либо привлеченного (арендованного) транспорта – также маршрутного листа для подтверждения расходов по использованию личного либо привлеченного (арендованного) транспорта в целях осуществления депутатской деятельности по форме, установленной приложением 3 к настоящему Положению (далее – заявление);

- решения Комиссии по рассмотрению заявлений депутатов о возмещении фактически понесенных расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности  (далее – Комиссия); 
- распоряжения председателя Думы муниципального округа о возмещении депутатам расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности (далее – распоряжение).

12. Документами, подтверждающими фактически произведенные расходы, связанные с осуществлением депутатской деятельности, являются документы, предусмотренные пунктами 8 – 10 настоящего Положения.

13. Заявление подается депутатом для регистрации в аппарат Думы муниципального округа в срок не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, за исключением заявления за IV квартал, которое представляется не позднее второго рабочего дня января следующего года.

14. Не предоставление депутатом заявления в установленный пунктом 13 настоящего Положения срок считается отказом депутата от возмещения понесенных расходов.

15. Комиссия в течение 3 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для представления депутатами заявлений, осуществляет рассмотрение поступивших заявлений.

Основаниями для отказа в возмещении расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, являются:

а)
непредставление заявления о расходах, связанных с осуществлением депутатской деятельности;

б)
непредставление (или представление не в полном объеме) документов, подтверждающих фактически произведенные расходы;

в)
представление отчетных документов на возмещение расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, позже установленных пунктом 13 настоящего Положения сроков;

г)
представление отчетных документов на возмещение расходов, не связанных с депутатской деятельностью.

16. По окончании рассмотрения представленных заявлений, в
случае выявления нарушений секретарь Комиссии в тот же день информирует депутата телефонограммой о выявленных нарушениях, которые должны быть устранены не позднее 5 рабочих дней со дня получения депутатом телефонограммы. 
17. В случае, указанном в пункте 16 настоящего Положения, Комиссия в течение 3 рабочих дней после истечения срока, отведенного для устранения нарушений, проводит второе заседание по рассмотрению документов, нарушения в которых должны быть устранены.

18. После заседания, в срок не позднее 2 рабочих дней, Комиссия направляет председателю Думы муниципального округа представленные
депутатами  заявления, решение (решения) Комиссии и протокол (протоколы)  заседания (заседаний) Комиссии.

В соответствии с документами, представленными Комиссией, председатель Думы муниципального округа в течение 2 рабочих дней со дня их получения издает распоряжение.

19. Денежная компенсация производится ежеквартально в срок не позднее последнего дня месяца, следующего за отчетным кварталом, путем перечисления денежных средств на расчетный счет по реквизитам, указанным в заявлении депутата.

20. Запрещается перераспределение невостребованных средств, предусмотренных для возмещения расходов, для выплат другим депутатам.

21. Расходы, понесенные в отчетном квартале и не представленные для компенсации в порядке, определенном настоящим Положением, в следующем квартале компенсации не подлежат.

22. Ответственность за достоверность отчета возлагается на депутата в соответствии с действующим законодательством.

23. Первичные учетные документы бухгалтерского учета подлежат хранению в Думе муниципального округа в течение пяти лет после отчетного периода, после чего подлежат уничтожению. 
Приложение 1

к Положению о порядке возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам Думы Яковлевского муниципального округа, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе
В Комиссию по рассмотрению заявлений депутатов о возмещении фактически произведенных расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности 
от депутата Думы Яковлевского муниципального округа
 _______________________________
                   фамилия, имя, отчество
 

Заявление
о возмещении расходов, связанных
с осуществлением депутатской деятельности
 

         Прошу возместить мне понесенные расходы, связанные с осуществлением депутатской деятельности, за __  квартал  20___ года на сумму _______ руб. ____ коп. 
Денежную компенсацию прошу перечислить на мой расчетный счет
№ _____________________ в _______________________________________.

                                                                                                     наименование отделения, филиала банка
 

 Приложение:
1. Отчет о расходах с  документами,  подтверждающими  произведенные  расходы, на 
 л.

2.   Маршрутный лист для подтверждения расходов по использованию транспорта   для   осуществления   полномочий   депутата   за __ квартал 20_г.

  

Депутат Думы Яковлевского
муниципального округа                           ____________                   _______________

                                                                           (подпись)                                              инициалы, фамилия  
________________

      (дата подачи заявления)
Приложение 2
к Положению о порядке возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам Думы Яковлевского муниципального округа, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе
 

Отчет о расходах, 
связанных с осуществлением депутатской деятельности
за ____ квартал 20_____ года
	п/п
	Виды 

фактически произведенных расходов
	Документы, подтверждающие расходы
	Сумма 
фактически произведенных расходов (рублей)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	…
	
	
	


Итого на общую сумму      ___________________________________________
                                                    (прописью)
Первичные документы, подтверждающие расходы, на _____ листах  прилагаются.
 

 

Депутат Думы Яковлевского
муниципального округа                           ____________                   _______________

                                                                               (подпись)                                              инициалы, фамилия  
 

 _____________________________

                (дата сдачи отчета)
 

Приложение 3
к Положению о порядке возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам Думы Яковлевского муниципального округа, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе
 

 
МАРШРУТНЫЙ ЛИСТ

для подтверждения расходов по использованию

транспорта для осуществления полномочий депутата

за ___ квартал 20__ г.

Марка, модель автомобиля ___________________________________________

Расход топлива на 100 км _______________

	№ п/п
	Дата
	Маршрут
	Расход топлива, литры
	Сумма, руб.
	Должность, ФИО, подпись лица, подтверждающего приезд в пункт назначения

	
	
	Пункт отправления
	Пункт назначения
	км
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	


Депутат Думы Яковлевского
муниципального округа                           ____________                   _______________

                                                                               (подпись)                                              инициалы, фамилия  
 _____________________________

                (дата )
 Приложение 2

УТВЕРЖДЕНО
 решением Думы Яковлевского
муниципального округа 

от 26.09.2023 № 126 -НПА
Положение
о Комиссии по рассмотрению заявлений депутатов о возмещении фактически произведенных расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности 
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок формирования и деятельности Комиссии по рассмотрению заявлений депутатов Думы Яковлевского муниципального округа (далее – Дума муниципального округа) о возмещении фактически произведенных расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, (далее – Комиссия). 
2. Порядок формирования Комиссии и ее состав


2.1. Комиссия формируется из числа депутатов и работников аппарата Думы муниципального округа в составе не менее 4  человек.
2.2. Состав Комиссии утверждается решением Думы муниципального округа.

2.3. На первом заседании Комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря Комиссии.

3. Организация деятельности Комиссии

3.1. Заседания Комиссии проводятся в течение 3 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для представления депутатами заявлений, и в течение 3 рабочих дней после истечения срока, отведенного для устранения нарушений, выявленных в представленных депутатами документах.

3.2. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее членов.

3.3. На своем заседании Комиссия рассматривает заявления депутатов с приложенными к ним письменными отчетами и документами, подтверждающими фактически произведенные расходы, связанные с осуществлением депутатской деятельности, а в случае использования личного или привлеченного (арендованного) транспорта – также маршрутного листа для подтверждения расходов по использованию личного или привлеченного (арендованного) транспорта в целях осуществления депутатской деятельности (далее – заявление).

3.4. По результатам рассмотрения представленных заявлений Комиссия принимает решение о соответствии, соответствии в части или несоответствии каждого из представленных депутатами заявлений видам и суммам фактически произведенных ими расходов, подлежащих денежной компенсации, наличии или отсутствии оснований для отказа в возмещении расходов, установленных Положением о порядке возмещения расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности, депутатам Думы Яковлевского муниципального округа, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе (далее – решение Комиссии).
3.5. При рассмотрении заявления, представленного членом Комиссии, соответствующий член Комиссии не участвует в голосовании, что указывается в протоколе заседания Комиссии.

3.6.  Решение Комиссии считается принятым, если за него проголосовало более половины ее членов, присутствующих на заседании Комиссии.

3.7. Решение Комиссии подписывается всеми членами комиссии.

3.8. В случае выявления в представленных документах нарушений секретарь Комиссии в тот же день информирует депутата телефонограммой о выявленных нарушениях, которые должны быть устранены не позднее 5 рабочих дней со дня получения депутатом телефонограммы. 

В течение 3 рабочих дней после истечения срока, отведенного для устранения нарушений, Комиссия проводит заседание по рассмотрению документов, нарушения в которых должны быть устранены, и принимает решение, указанное в пункте 3.4 настоящего Положения.

3.9. Заседание Комиссии оформляется протоколом.

Протокол заседания Комиссии подписывается председателем и секретарем Комиссии.

 3.10. После принятия решений по всем поступившим заявлениям, Комиссия в срок не позднее 2 рабочих дней направляет председателю Думы муниципального округа представленные депутатами  заявления, решение (решения) Комиссии и протокол (протоколы) заседания (заседаний) Комиссии для издания распоряжения о возмещении депутатам расходов, связанных с осуществлением депутатской деятельности.

4. Полномочия председателя Комиссии

Председатель Комиссии:

- осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии;

- ведет заседания Комиссии и организует ее работу;

- назначает дату, время и место заседания Комиссии.

5. Полномочия секретаря Комиссии
Секретарь Комиссии:

- осуществляет прием заявлений;

- организует предварительную подготовку документов к рассмотрению на заседании Комиссии;

- осуществляет организационное обеспечение деятельности Комиссии, своевременно извещает членов Комиссии о дате, времени и месте проведения заседания Комиссии;

- ведет протокол заседания Комиссии;

- оформляет решения Комиссии; 

- информирует телефонограммой депутата о выявленных Комиссией в представленных документах нарушениях;
- направляет председателю Думы муниципального округа документы, указанные в пункте 3.10 настоящего Положения.

