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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЯКОВЛЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	от
	21.03.2024
	с. Яковлевка
	№
	209-па


Об утверждении Положения о порядке выплаты компенсации за использование муниципальными служащими Администрации Яковлевского муниципального округа личного транспорта (легковые автомобили) в служебных целях и возмещения расходов, связанных с его использованием
Руководствуясь статьей 188 Трудового кодекса Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, статьей 53 федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Яковлевского муниципального округа Администрация Яковлевского муниципального округа Администрация Яковлевского муниципального округа,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:

1.1.  Положение о порядке выплаты компенсации за использование муниципальными служащими Администрации Яковлевского муниципального округа личного транспорта (легковые автомобили) в служебных целях и возмещения расходов, связанных с его использованием (приложение № 1).

1.2.  Предельный размер компенсации за использование личного автотранспорта в служебных целях (приложение № 2).

2. Постановление Администрации Яковлевского муниципального района от 04.04.2022 № 158-па «Об утверждении Положения о порядке выплаты компенсации за использование муниципальными служащими Администрации Яковлевского муниципального района и руководителями муниципальных учреждений личного транспорта (легковые автомобили) в служебных целях и возмещения расходов, связанных с его использованием» признать утратившим силу.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Яковлевского муниципального округа Подложнюк Е. Г.
И.о. главы Яковлевского
муниципального округа





Е. Г. Подложнюк
Приложение № 1

к постановлению Администрации Яковлевского муниципального округа

от 21.03.2024 № 209-па

Положение о порядке выплаты компенсации за использование муниципальными служащими Администрации Яковлевского муниципального округа личного транспорта (легковые автомобили) в  служебных целях и возмещения расходов, связанных с его использованием

1. Настоящее Положение устанавливает порядок выплаты компенсации за использование муниципальными служащими Администрации Яковлевского муниципального округа (далее – работники) личного транспорта (легковые автомобили) в  служебных целях и порядок возмещения расходов, связанных с использованием указанного транспорта в служебных целях (далее соответственно – компенсация, возмещение расходов) работниками, служебная деятельность которых связана с постоянными служебными поездками в соответствии с их должностными обязанностями.

2. Под личным транспортом в настоящем Положении понимается транспортное средство – легковой автомобиль, принадлежащее работнику на праве собственности по основаниям, предусмотренным действующим законодательством.
3. Компенсационные выплаты производятся в случае использования работниками личного транспорта для служебных поездок при отсутствии возможности обеспечения служебным транспортом, учитывая, что их служебная деятельность связана с постоянными служебными разъездами в соответствии с должностными обязанностями.
4. Размеры компенсации и возмещения расходов работнику определяются распоряжением Администрации муниципального округа на основании заявления работника о необходимости использовать личный транспорт в служебных целях (в нем указывается, для исполнения каких должностных обязанностей и с какой периодичностью требуется использование личного транспорта). К заявлению прилагаются копия свидетельства о регистрации транспортного средства.
5. Для получения компенсации и возмещения расходов работник по окончании месяца предоставляет главе округа отчет по установленной форме, согласно приложению, к настоящему Положению и документы, подтверждающие использование личного транспорта и понесенные расходы (путевой лист, иные документы, определяющие маршрут следования личного транспорта, а также кассовые чеки, квитанции и другие документы). 
6. Решение о выплате компенсации и возмещения расходов принимается руководителем в 10-дневный срок со дня получения отчета работника.
7. Возмещение расходов на приобретение ГСМ производится по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами (счетами, квитанциями, кассовыми чеками и др.), с учетом норм расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р.

8. Максимальный размер компенсации работнику в месяц не должен превышать предельные размеры, установленные постановлением Администрации Яковлевского муниципального округа.

 
9. В случае отсутствия оснований для предоставления компенсации и (или) предоставлении неполного перечня документов работнику отказывается в согласовании заявления вплоть до устранения замечаний.

10. Компенсационная выплата и возмещение расходов работнику производится отделом бухгалтерского учета и отчетности  один раз в месяц, следующий за месяцем, в котором осуществлялось использование личного транспорта в служебных целях на основании распоряжения администрации Яковлевского муниципального округа. Данные выплаты перечисляются  на банковскую карту работника.


11. Не подлежат возмещению расходы, превышающие установленные предельные размеры компенсации за использование личного автотранспорта,
 а также любые виды штрафов.
Приложение № 2

к постановлению Администрации Яковлевского муниципального округа

  от 21.03.2024 № 209-па
Предельный размер компенсации за использование личного

автотранспорта в служебных целях.
· легковые автомобили с объемом двигателя свыше 2 000 куб. см – 3 000 руб. в месяц;

· легковые автомобили с объемом двигателя до 2 000 куб. см – 2 400 руб.;

Приложение 1

к положению

от 21.03.24 № 209-па
	
	Главе Яковлевского муниципального округа ______________________________

(наименование работодателя)

	
	_______________________________

(Ф.И.О. руководителя)

	
	от _______________________________ (должность, Ф.И.О. работника)

	Отчет
об использовании личного транспорта в служебных целях
работника и выплате компенсации и возмещении работодателем
расходов, понесенных при его эксплуатации в служебных целях

	Руководствуясь ст. 188 Трудового кодекса Российской Федерации, Положением об использовании личного транспорта работников в служебных целях, утвержденным "__" ________ ____ г. постановлением Администрации Яковлевского муниципального округа, на основании распоряжения Администрации Яковлевского муниципального округа от "__" ________ ____ № __ 

прошу:

выплатить компенсацию за использование личного автомобиля (марка, модель, госномер) в служебных целях в размере ___________ (_______________) рублей и возместить расходы, понесенные в связи с эксплуатацией личного автомобиля в служебных целях, в виде ____________________ в размере ________________ (_______________) рублей за период с "__" ________ ____ г. по "__" ________ ____ г. путем перечисления денежных средств на мою банковскую карту.

К заявке прилагаются:

1. Документы, подтверждающие размер понесенных расходов.

2. Документы, подтверждающие использование автомобиля в служебных целях, в том числе путевые листы.

3. Копия документа на автомобиль (СТС или ПТС).



	"__" ________ ____ г.
	

	Работник:

__________________/__________________ (подпись/Ф.И.О.)
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